FACUDADE DO NOROESTE DO MATD (ROSS0




[HEAD

\.AjE EDUCACAO A DISTANCIA

SUMARIO

DA NATUREZA ....oeevvreeieeieteeeeeieteeeesssseeeeesssteeassssassasssssessssssseessssssssssssssssssssssseesans
DOS OBJETIVOS ..ccoeiieeeeereieeeeeeeessueeeeeeesassssssessesesssssssssssessssssssssssssssesssssssssssssssssns
107 Wol0]1V 1o 1 [oF Yo 2P
DAS ATRIBUICOES .......eueeeeeeeeereirieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeaeeeannnssssssssssssssssssssssssssaeeeees
DAS UNIDADES .....uuvviiieiereeeeeiieeeeessseeeessssteeesssssessssssseesessssseesssssssesessssssssssssssasens
DISPOSICOES FINAIS ....uuverieeeeieeeieeeeeeeeeesesueeeeeeesesssssseeasesssssssssaassesssssssssssesssssns

Mlisshio nstituclonal:
Ser uma Faculdade tnelusiva, comprometiola com a Formaglio Clentifica, Cloadd ¢
Etico



[HEAD

\AjE EDUCACAO A DISTANCIA

REGULAMENTO DO PROGRAMA DA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR
PARA OS CURSOS DE GRADUAQAO A DISTANCIA DA AJES

CAPITULO |

Da Natureza

Art. 1°. A Equipe Multidisciplinar da AJES/EAD é a entidade responsdvel
pelo planejamento, orientacdo, supervisdo e avaliagdo de todos os
programas ou atividades da AJES/EAD que utilizem metodologias de
Educacdo a Distancia (EAD).

Art. 2°. Tem por competéncia atender, programar, expandir,
supervisionar, implantar, coordenar e administrar o uso dos recursos
hecessdrios para que o processo de ensino-aprendizagem a distdncia
seja bem-sucedido.

s

Art. 3°. A Equipe Multidisciplinar da AJES/EAD é formada por
colaboradores de diferentes dreas, responsdveis e destinados a
um uUnico proposito.

Dos Objetivos

Art. 4°. A Equipe Multidisciplinar visa atender aos seguintes
objetivos:

a) promover e ministrar cursos de graduacdo, pds-graduacdo
e extensdo no ensino da modalidade a distédncia;

b) contribuir na execug¢do dos programas para qualidade do
ensino, realizando pesquisas e estudos dque contribuam
com acdes na drea da educacdo;

c) em contribuicdo com a Coordenacgdo do NEAD, identificar,
incentivar e promover congressos, palestras, semindrios,
cursos de extensdo, entre outros, a fim de estimular o
ensino-aprendizagem tanto dos docentes dquanto dos
discentes.
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CAPITULO Il

Da Composicdo

Art. 5°. A Equipe Multidisciplinar é composta por colaboradores
que desempenham diferentes funcdes na faculdade.

Pardgrafo Unico. A Equipe Multidisciplinar serd constituida por
profissionais de diferentes dreas do conhecimento, os quais
serdo responsaveis pelo planejamento, orientagdo, supervisdo e
avaliacdo de todas as atividades que envolvam a educagdo a
distdncia, e terdo um plano de ag¢do documentado e
implementado em processos de trabalho formalizados.

Art. 6°. Equipe Multidisciplinar esta dividida em 03 dreas que
envolvem sua atuacgao:

a) Area de Gestdo Tecnolégica: esta drea estd ligada diretamente
ao setor de techologia da informacgdo, inovag¢do e comunicagdo
da faculdade; tem como objetivo e responsabilidade a gestdo de
toda a malha tecnoldgica da IES, e também da implementacdo
de melhorias no AVA, através do manuseio da plataforma
moodle, bem como as implementacgcdes de novas ferramentas de
ensino e o desenvolvimento de novas solugdes para web e
mobilidade.

b) Area de Gestdo Pedagégica: esta drea serd responsdvel pela
coordenacdo de todos os projetos e das atividades didrias que
envolvem a Coordenacgdo do NEAD da IES. O trabalho desta drea
envolve a coordenacdo responsdvel pelo EAD, coordenadores
dos cursos, tutores presenciais e a distancia, com a finalidade
de supervisionar os materiais de estudo (moddulos, midias etc),
sistema de controle de producdo e distribuicdo de material
didatico (logistica), com interacdo direta com a drea de gestdo
techoldgica.

c) Area de Gestdo administrativa: esta drea tem o objetivo de
prestar o atendimento aos alunos, professores e tutores, bem
como zelar pela execug¢do do curso a distdncia e realizar
divulgacdes externas, quando necessdrio. E formada pela equipe
administrativa e gestores das unidades.
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CAPITULO IV

Das Atribuicoes

Art. 7°. Sdo atividades para a Area de Gestédo Techoldgica:

a) manutencdo  sistémica do Ambiente Virtual de
Aprendizagem;

b) manutenc¢do das funcionalidades do site da faculdade;

c) desenvolvimento de aplicativos WEB e MOBILE para o
Ambiente Virtual de Aprendizagem e novas Plataformas e
Site da IES;

d) automatizacdo dos processos administrativos e adaptacado
para plataforma WEB;

e) desenvolvimento dos projetos de EAD, ha drea tecnoldgica;

f) gerenciamento do cadastro dos professores/tutores e
alunos no Ambiente Virtual,

g) suporte e gestdo de techologia de informacdo quanto a
dificuldades em relacdo ao uso do Ambiente Virtual;

h) criacdo e suporte para gestdo de recursos audiovisuais;
i) alimentacdo e controle de material postado;

j) avaliacdo e monitoramento das funcdes do Ambiente
Virtual.

Art. 8°. Sdo atividades para a Area de Gestdo Pedagdgica:
a) diagramacgdo dos materiais produzidos;

b) criagcdo de cartazes, banners e folders para divulgacgdo
institucional e edicdo de videos;

c) planejamento e desenvolvimento das atividades de EAD;
d) interacgdo entre alunos, professores e tutores;
e) formatacdo dos cursos extensdo ofertados pela faculdade;
f) supervisdo de material e recursos audiovisuais.
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Art. 9°. Sdo atividades para a Area de Gestdo Administrativa:

a) controle de frequéncia dos professores/tutores das
disciplinas a distancia;

b) gerenciamento de disciplinas pelo controle do sistema
académico e da biblioteca virtual;

c) suporte aos académicos quanto a dificuldades em relacdo
ao uso do Ambiente Virtual;

d) controle e monitoramento das fung¢des do Ambiente
Virtual;

e) divulgacdo geral da instituicdo e unidades;

f) zelar pela unidade.

CAPITULO V

Das Unidades

Art. 10. As atividades da Equipe Multidisciplinar da AJES/EAD
serdo trabalhadas em parceria com as unidades da instituicao,
sempre com o mesmo propdsito.

Art. 11. Nas unidades da instituicdo poderdo ser ministrados
cursos a distancia proporcionando comodidade aos alunos que
residem distantes da sede.

Art. 12. As unidades deverdo atender a infraestrutura exigida e
receber apoio constante da sede, conforme determina a
legislacdo federal vigente do ensino de EAD.

CAPITULO VI
Disposicoes Finais

Art. 13. A Equipe multidisciplinar deverd, sempre que necessdrio,
expedir instrucdes visando a operacionalizagdo e uniformizacdo
de procedimentos.

Art. 14. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo do
NEAD ou pela Direcdo Académica, ou, quando necessario, pela
Diretoria-Geral, no dmbito de suas competéncias.
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Art. 15. Este Regulamento entrard em vigor a partir de
sua aprovacao pelo Conselho Superior da AJES.
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