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REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DA POS
-GRADUACAO LATO SENSU MODALIDADE EAD

O Trabalho de Conclusao de Curso, neste Regulamento também designado como TCC, requisito
curricular obrigatdrio para todos os cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu da AJES, na modalidade
a distancia, se constitui em atividade académica que, guiada pelos principios da relevancia
cientifica, tecnoldgica, cultural e social, tem como objeto de estudo a area de conhecimento
relacionada ao curso realizado.

DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1°. O presente Regulamento tem por finalidade normalizar as atividades relacionadas com
o Trabalho de Conclusao de Curso, doravante chamado de TCC, para os cursos de P6s-Graduacao
Lato Sensu da AJES na modalidade Ensino a Distancia - EAD.

Artigo 2°. O TCC ¢ um componente curricular obrigatorio do Curso de P6s-Graduacao Lato Sensu
da AJES.

Paragrafo unico - A avaliagao do TCC em qualquer etapa, e para efeito de langamento no sistema
de gestdo académica, serd definida pela média 7,0 (sete) pontos ou mais como aprovado e abaixo
de 7,0 (sete) pontos como reprovado. Essa média € feita pela analise do trabalho escrito de 0 (zero)
a 10 (dez) pontos.

Artigo 3°. Sao objetivos do TCC:

L Promover o aprofundamento e a consolidagao dos conhecimentos tedricos e praticos
adquiridos durante o Curso de Pds-Graduacgao, de forma ética, critica e reflexiva;

IL. estimular a produgao e a disseminac¢do do conhecimento, através de desenvolvimento
de pesquisa cientifica;

I desenvolver a capacidade de criagdo, inovacao e produgao.

Art. 4°. O TCC consiste num trabalho individual, orientado na modalidade de artigo cientifico,
com tema relacionado com drea de conhecimento da pds-graduagdo escolhida, onde o aluno
deverd desenvolver habilidades de escrita e pesquisa. O artigo podera contemplar procedimentos
metodoldgicos que envolvam pesquisa de campo, estudo de caso, pesquisa bibliografia e
documental, entre outros. No entanto, apesquisa que for desenvolvida envolvendo seres humanos
deve passar por um Comité de Etica.

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 5° O Trabalho de Conclusdao deverd ser apresentado sob a forma de artigo cientifico, e
seguir os seguintes requisitos:
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L. Ter, no minimo 10 (dez) e maximo de 15 (quinze) paginas de texto (Modelo Anexo A)
II. Conter pesquisa bibliografica de no minimo 08 (oito) fontes diferentes.

Paragrafo Unico: Legislacdo nio sdo considerados fontes bibliograficas, nio computando com o
nimero minimo determinado no inciso.

DOS PRAZOS

Artigo 6°. O prazo para a entrega do TCC no portal da AJES é o mesmo do término do Curso,
determinado quando da assinatura do contrato e disponibilizado ao académico.

Artigo 7°. O académico que ndo depositar o TCC no portal, no prazo estipulado (o mesmo que
término do curso), sera automaticamente reprovado, podendo apresentar nova versao, depois de
requerer novo prazo e esse nao podera ultrapassar 60 (sessenta) dias.

Paragrafo Unico: A data limite para pedido de dilatagdo de prazo ¢ o do encerramento do curso
no Portal da AJES.

DA AUTORIA E DOS DIREITOS AUTORAIS

Artigo 8°. A AJES sdo reservados direitos de coautoria dos Trabalhos de Conclusdo de Curso,
conforme legislacdo em vigor.

Artigo 9°. Identificado e comprovado pela banca examinadora o plagio do TCC ou outra forma que
descaracteriza a sua autoria, serd aberto processo académico para a aplicacdo das penalidades
previstas no regimento interno da Instituicdo.

DISPOSICOES GERAIS

Artigo. 10. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Regulamento Geral das P6s

-Graduagoes Lato Sensu da AJES ou por comissao especialmente designada pela Dire¢dao Geral da
AJES.
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ANEXO I
MODELO ARTIGO CIENTIiFICO
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ESTRUTURA ARTIGO CIENTIFICO
(Minimo 10 (dez) Méximo 15 (quinze) paginas)

TITULO: SUBTITULO (SE HOUVER)

NOME DO AUTOR'!

RESUMO

De 100 a 250 palavras — os de artigos de periddicos, e os de Comunicagdes Cientificas; Palavra —
Chave: No minimo 3 (trés) e no maximo 5 (cinco) palavras.

ESTRUTURA BASICA:

Introdugao

Desenvolvimento (Evite a palavra dessenvolvimento). (No artigo vocé tem tdpicos e itens e ndo
capitulos)

Conclusao, ou Consideracoes Finais;

Referéncias

NORMAS DE APRESENTACAO DO ARTIGO

Artigo (trabalho de conclusio de curso) deve ser, obrigatoriamente, confeccionado
individualmente.

Caracteristicas gerais
Papel A4, margem esquerda e superior: 3 cm, margem direita e inferior: 2 cm.
Entrelinhas 1,5 (espagamento), tabulacdo: 1,25 cm, alinhamento justificado, fonte: Times New Roman 12,
espagamentos antes e depois 0.
Titulos, subtitulos e demais secdes Exemplo
Titulos dos tépicos (seciio primaria): em negrito, caixa) 1 TITULO
alta (maitsculas). Times New Roman 14 com numeragao
sequencial alinhado a esquerda.
IEspacamento simples, 24 pt. antes e 24 pt. depois.
Subtitulos dos topicos (seciio secundaria): em negrito,| 1.1 Subtitulo
caixa baixa (minusculas) Times New Roman 12, alinhado
a esquerda. Espacamento simples, 12 pt.
antes e 12 pt. depois.
IDemais Subtitulos dos tépicos (secao terciaria): 1.1.1 Se¢do Terciaria
negrito e italico (mindsculas), Times New Roman 12,
alinhado a esquerda. Espagamento simples, 12 pt. antes e
12 pt. depois.
Demais Subtitulos dos topicos (secio quaternaria):| 1.1.1.1 Secdo Quaternaria
normal (SEM QUAISQUER FORMATACOES), Times
INew Roman 12, alinhado a esquerda.

IDemais Subtitulos dos topicos (secio quinaria): 1.1.1.1.1 Se¢do Quinaria

em italico, caixa baixa (mintsculas), Times New

IRoman 12, alinhado a esquerda. Espagamento simples, 12
t. antes ¢ 12 pt. depois.

Se for mais de uma linha, deve utilizar-se o espago simples, sem espagamento entre linhas.

1 CURRICULO REDUZIDO DO ORIENTANDO (A) E ORIENTADOR (A).
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Tabelas e elementos ilustrativos (quadros, graficos, fotografias etc.):

* Entrelinhas simples, Times New Roman 10, espagamentos antes e depois 0, alinhamento e alinhamento interno de
acordo com a estética adotada para o trabalho (a qual devera ser uniforme para todo o trabalho). Recomenda- se serem
centralizados na pagina. Devem ser numeradas com algarismos hindu-arabicos sequencialmente e identificadas. O
tamanho da fonte devera ser uniforme para todos esses elementos.

* No caso de tabelas e outros elementos ilustrativos, a identificacdo deve ser na parte superior e a fonte dos dados
deve ser colocada na parte inferior. ¢ A identificagdo e a fonte dos dados devem ser em fonte Times New Roman 10.
* No caso de elaboracdo propria também deve conter a fonte dos dados.

e Identificagdo e fonte dos dados devem estar alinhadas a esquerda, junto ao inicio da tabela ou elemento ilustrativo e
ndo ultrapassar o final da tabela ou elemento ilustrativo. Se for mais de uma linha, deve utilizar-se o espago simples,
sem espagamento entre linhas.

Quantidade de paginas

Minimo: 10 (dez) paginas lMéximo: 15 (quinze) paginas

INa quantidade de paginas ¢ computada somente os elementos textuais, ou seja, a partir da introdugao até a conclusao
(excluindo elementos pré-textuais e pds-textuais).

Numeracio das paginas

* Algarismos hindu-arabicos. Entrelinhas simples, Times New Roman 12, espagamentos antes e depois 0,
alinhamento a direita, no canto superior da pagina.

* A contagem para a numeragdo das paginas comeca a partir da folha de rosto, todos os itens a partirdesta pagina sdo
contados (inclusive anexos e apéndices).

* A numeragdo deve aparecer somente a partir da introdugio, incluindo os elementos pos-textuais.

[Elementos pré-textuais do artigo

» Titulo, e subtitulo (se houver)

Nome (s) do (s) autor (es) e, em nota de rodapé, a identificagdo do(s) autor(es) (orientando e orientador), iniciando pelo
sobrenome, em letras maidsculas, seguido de virgula, e dos prenomes ¢ nomes, em caixa mista, seguidos de dois
pontos. Havendo dois ou mais autores, seus nomes devem ser separados por ponto e virgula. Naa sequéncia, apds os
dois pontos, informa-se a titulagdo e o vinculo profissional ou institucional do(s) autor(es), e o(s) seu(s) enderego(s)
eletronico(s).

* Resumo na lingua vernacula.

» Palavras-chave na lingua vernécula.

» Titulo, e subtitulo (se houver), em lingua estrangeira (espanhol ou inglés).

» Resumo em lingua estrangeira (espanhol ou inglés).(RESUMEN OU ABSTRACT).

» Palavras-chave em lingua estrangeira (espanhol ou inglés).

Resumo

* Um unico paragrafo.

» Deve ser apresentado em pagina separada. Entrelinhas simples, Times New Roman 12, espagamento antese depois
0, alinhamento justificado. Minimo de 15 linhas, maximo de 20 linhas (de 150 a 250 palavras).

» O titulo “resumo”, centralizado, em maitisculas, ndo deve ser numerado.

» Deve conter o motivo da escolha do tema, o objetivo da pesquisa, o tratamento metodologico e os resultados
alcancados.

IPalavras-chave

» Minimo de trés, maximo de cinco (palavras ou expressdes). Nao devem ultrapassar duas linhas. Devem ser|
apresentadas logo apds o resumo.

* As trés primeiras palavras-chave deverdo constar também da ficha catalografica.

» Devem ser separadas por ponto.

I[Elementos Textuais

Introducao

* Antecedentes ao problema (contextualizacdo/problematizacdo/situagdo problema), justificativas/motivacdes,)
questdo de pesquisa, objetivos (geral e especificos), hipdteses (se for o caso), delimitacdes/pardmetros utilizados,
metodologia de forma sucinta e organizagao do trabalho ( O que sera tratado em cada parte do artigo).

Referencial tedrico

e Trazer as principais discussdes tedricas ou empiricas sobre o tema, trabalhos ja realizados por outrosautores. O
aluno deve “conversar/dialogar” com os autores da area, mostrando aspectos evolutivos, histdricos, consensos ¢
contradi¢des sobre o tema pesquisado. O referencial deve dar suporte a pesquisa.

IProceder metodolégico

* Neste topico devem-se apresentar os parametros da pesquisa: populagdo e amostra (como foi feita a amostra, se for|
0 caso), origem dos dados, caracteristicas do instrumento de coleta de dados, circunstanciasda coleta de dados (se for o
caso), limitacdes da pesquisa.

* O instrumento de coleta de dados deve ser colocado em apéndice/anexo ao trabalho. Se for necessario,o autor deve
fazer um pequeno referencial sobre o método/técnica de pesquisa adotada.

Resultados e analise
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. Neste topico apresenta-se a pesquisa realizada. .

. Nessa parte, o aluno deve demonstrar todo seu entendimento a respeito da pesquisa realizada.

. Deve haver uma forte ligag@o entre as partes anteriores, ou seja, introducdo — questdo de pesquisa, objetivos
hipotese - referencial tedrico e proceder metodoldgico.

Conclusdes
. Este topico deve apresentar Conclusdes, recomendagdes, sugestdes.
o Conclusées: Como o proprio nome diz, nessa parte devem ser apresentadas as conclusdes a que se chegou com a

pesquisa. Devem ser resgatados os objetivos. A pergunta/questio problema deve ser respondida. As hipoteses aceitas
ou refutadas. Ndo ¢ uma simples compilagdo do que foi apresentado no tdpico resultados e analise, mas sim uma
sistematizagdo dos principais pontos encontrados na pesquisa.

o Sugestoes: As sugestoes sdo relacionadas a novas pesquisas, normalmente, “o que se deixou para tras” apos o
delineamento/recorte de pesquisa ou descobertas realizadas no decorrer da pesquisa.

Topicos e suas secoes

» Os topicos serdo apresentados de forma corrida, sendo que devem obedecer a seguinte sequéncia: Introdugao
(numerado, alinhado a esquerda), Referencial Teorico (numerado, alinhado a esquerda), Conclusdes ou Consideragoes|
Finais (sem numeragao, centralizado), Referéncias (sem numeracao, centralizado).

» As partes do trabalho sdo chamadas de se¢ao primaria (titulo), se¢do secundaria (subtitulo), se¢do terciaria, se¢ao
quaternaria ¢ se¢do quinaria (os demais subtitulos). Devem ser numeradas por algarismos hindu-arabicos,
sequencialmente.

» O espagamento entre os titulos e o texto deve seguir as orientagdes iniciais deste regulamento.

» Alinhamento a esquerda nos titulos e subtitulos.

» Titulos e subtitulos devem ser diferenciados pela numeragao e pela estética adotada, a qual devera ser uniforme para
todo o trabalho, conforme exemplos anteriores.

[Elementos pos-textuais

[Nota (s) Explicativa (s) — se for o caso Referéncias
Glossario Apéndice (s)

IAnexo (s)

Referéncias

O titulo “referéncias” ndo deve ser numerado.

» Entrelinhas simples, Times New Roman 12, espacamentos antes e depois 0, alinhamento justificado, sem
tabulacdo. Deve-se utilizar um espagamento de linha simples (enter) entre cada referéncia. As mesmas devem estar em
ordem alfabética.

» As demais caracteristicas conforme normas da ABNT.

Citacoes

» Conforme normas da ABNT.

Citacdo direta: Sdo transcrigdes literais extraidas do texto consultado. Devem ser respeitadas todas as caracteristicas|
formais em relacdo a redacdo, a ortografia e a pontuacao original. A citacdo direta de até trés linhas deve ser posta no
texto do paragrafo, e transcrita entre aspas duplas. No caso de citacdo direta com mais de 3 linhas, o texto deve
aparecer em paragrafo isolado, utilizando-se o recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor do que a do texto
(Times New Roman 10), com entrelinhas em espago simples e sem aspas. Citaciio indireta: E a reproducio de
algumas ideias, sem que haja a transcricéo literal das palavras do autor consultado. Deve ser fiel ao contexto original e
ndo deve estar entre aspas. A identificagdo da pagina consultada é dispensavel; o autor devera ser citado pelo
sobrenome, acompanhado, pelo menos, do ano de publicagdo da obra.

Citacdo de Citacao: O ideal ¢ que se evite este tipo de recurso, mas permite-se que seja feito sob condi¢des postas
pelo professor orientador do trabalho académico/cientifico em elaboragdo. Trata-se da citagdo feita a partir de umal
outra fonte original, a qual o elaborador do trabalho ndo teve acesso. Utilizam-se as expressdes “citado por” ou “apud”,
interligando o nome do autor da obra diretamente consultada ao nome do autor original. A referéncia completa sera
citada na se¢do “Referéncias”.

IDemais informagdes devem ser consultadas no Manual para Elaboracao de trabalhos académicos da AJES e também|
na norma ABNT NBR 10520.
Notas de rodapé

Devem ser evitadas. Se forem necessarias, utilizar apenas para colocar explicagdes a respeito do assunto tratado, mas
que ndo cabem no texto ou para colocar trechos de cita¢cdes em outras linguas. Fonte Times New Roman 10.
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[Elementos pré-textuais

Conforme normas ABNT.
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